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第一章  总  则

第一条 为加强我院本科毕业论文（设计）过程管理，使毕业论文（设计）管理工作规范化、制度化，不断提高毕业论文（设计）的质量和水平，根据教育部《学位论文作假行为处理办法》（34号令）和《安徽省教育厅安徽省教育厅转发教育部办公厅关于做好<学位论文作假行为处理办法>实施工作的通知》（皖教秘科〔2013〕13号）等文件精神，结合学校本科毕业论文（设计）工作实际，特制定本实施细则。
第二条 毕业论文（设计）目的是要进一步巩固和加强学生的基本知识和基本技能训练，加强学生的多学科理论、知识与技能综合运用能力的训练，加强学生创新意识、创新能力和获取新知识能力的培养，鼓励学生运用所学知识独立完成课题，培养其严谨、求实的治学方法和刻苦钻研、勇于探索的科学精神。

第三条 毕业论文（设计）具有学术论文性质，应能表明作者在科学研究工作中取得的新成果或提出的新见解，是作者的科研能力与学识水平的标志。毕业论文（设计）具有学术论文所共有的一般属性，应按照学术论文的格式写作。

第四条 在毕业论文（设计）选题与写作中，要注重适应当前经济社会发展的需要，注重理论结合实际，充分体现应用型人才培养目标的要求。要特别强调对学生创新精神的培养，注意提高其科研能力，既要遵循科学研究的一般规律，又要符合本科教学的基本要求。学校积极鼓励各二级学院开展学科专业竞赛，鼓励学生积极参加各类学科专业比赛，大赛获奖论文、设计作品等可依据相关规定替代毕业论文（设计）。

第二章 组织管理

第五条 组织保障

外国语学院成立毕业论文（设计）工作领导小组，具体负责本院毕业论文（设计）指导工作。建立院长－系主任－指导教师三级毕业论文（设计）工作管理机制，明确相应的职责与要求。

第六条 主要职责与要求

（一）二级学院院长（教学副院长）
1.贯彻落实学校关于毕业论文（设计）管理规定；

2.制定本院毕业论文（设计）管理的有关规章制度；

3.组织做好本院毕业论文（设计）的宣传动员工作；

4.组织落实毕业论文（设计）任务；

5.检查和指导毕业论文（设计）的执行情况；

6.组织完成本院毕业论文（设计）答辩和成绩评定工作；

7.落实毕业论文（设计）计划，加强毕业论文（设计）的全过程检查、督促和协调，发现并及时协调处理毕业论文（设计）过程中遇到的问题；

8.做好毕业论文（设计）经费的预算与使用；

9.指导毕业论文（设计）工作总结。

（二）系主任（副主任）

1.贯彻落实学院关于毕业论文（设计）工作管理规定；

2.组织做好毕业论文（设计）动员工作，做好学生专业思想教育、科研教育、纪律教育等工作；

3.认真落实毕业论文（设计）教学任务；

4.定期检查、督促指导教师完成毕业论文（设计）指导任务，及时解决存在的问题，加强与实习单位的沟通；

5.组织学生进行关于毕业论文（设计）写作方法、格式和注意事项的讲座；

6.协助学院完成本系毕业论文（设计）答辩和成绩评定工作。

（三）指导教师

1.指导教师的资格

校内指导教师必须具有讲师（含讲师）以上职称或具有硕士（含硕士）以上学位，特殊情况需安排有一定科研能力的助教指导的，应提前报教务处同意。校外指导教师应具有中级（含中级）以上职称或具有硕士（含硕士）以上学位。

2.指导教师的要求

（1）指导教师应具有较丰富的理论教学和实践教学经验，业务水平高、治学严谨、责任心强。

（2）要善于因材施教、启发引导，充分发挥学生的主动性和积极性，注重培养学生的创新能力和实践能力。

（3）要掌握自己所指导的课题内容，了解、熟悉有关资料，并做好指导毕业论文（设计）相关准备工作。

（4）应安排充足的时间与学生交流，对每位学生的指导和答疑原则上每周1-2次。

（5）为确保毕业论文（设计）教学和毕业论文（设计）质量，每位指导教师指导学生人数原则上不超过8人。
3.指导教师的职责

（1）根据课题情况、选题原则确定课题，指导学生进行调查研究、文献查阅、方案制定、专题研究、论文撰写、论文装订、毕业答辩等各项工作，并对以上工作提出具体要求。

（2）向学生介绍毕业论文（设计）的工作程序、写作或研究方法，为学生提供有关参考书目或文献资料，审查学生拟定的开题报告、写作提纲，并认真对学生的开题报告、写作提纲中所存在的问题提出审查（修改）意见。

（3）根据课题的性质和要求审查学生拟定的毕业论文（设计）课题方案及进程安排，定期检查学生的工作进度和质量；与学生保持密切联系，了解进度，及时指导学生解决理论上的难点和实践中的技术性问题。

（4）指导和督促学生独立撰写毕业论文，认真审阅学生的毕业论文初稿，并提出具体的修改意见。对学生工作态度、能力、毕业论文（设计）水平、应用价值等做出书面评价。审查毕业论文（设计）是否有抄袭行为，监督学生认真履行毕业论文（设计）独创承诺书。
（5）指导学生做好毕业论文（设计）答辩工作。

（6）指导学生对毕业论文（设计）材料进行整理，并将学生的毕业论文（设计）材料交院系归档。

（7）指导教师未认真履行职责，造成不良影响或严重后果的，将取消其本届以及下一届的指导资格。

（四）学生

1.学生的资格要求
（1）应积极贯彻和遵守党和国家的各项方针、政策和法令，严格遵守学校各项规定。
（2）在毕业论文（设计）期间，严格遵守纪律，刻苦钻研，勇于创新，尊敬老师，团结合作，虚心接受教师的指导。

（3）应主动并定期（每周1-2次）向指导教师汇报毕业论文（设计）的进展情况，主动接受指导教师的检查和指导，独立完成毕业论文（设计）任务，不得弄虚作假、严禁抄袭他人毕业论文（设计）和已发表的成果或请他人代替完成，违反者按作弊论处。

（4）应严格遵守操作规程及实验室有关规章制度，安全规范操作，厉行节约，爱护仪器设备。

（5）按要求及时将毕业论文（设计）相关材料报送院系进行形式审查。

2.学生的任务

（1）申请、批准、接受毕业论文（设计）任务后，在指导教师指导下进行文献查阅、资料收集，拟定出毕业论文（设计）工作方案。在指导教师指导下认真填写毕业论文（设计）开题报告表，完成开题报告、方案论证等工作，经指导教师审核签字后报院系审定同意。

（2）认真按照工作计划进行毕业专题研究，严格按照指导老师的要求做好记录，及时总结。

（3）在指导教师指导下按院系要求认真完成毕业论文撰写。凡涉及保密的课题内容，在征得导师的意见后须在论文中进行技术处理。

（4）毕业论文（设计）形式审查合格后，按要求报送纸质材料一式两份及电子文档。并认真做好答辩前的各项准备工作，按时参加毕业论文（设计）答辩。

第三章 毕业论文（设计）时间安排

根据各本科专业教学计划安排进行毕业论文（设计），时间一般为16-18周。

第七条 毕业学年第一学期工作安排

1.九月中旬，启动毕业论文（设计）工作，制订好《安徽新华学院本科毕业论文（设计）工作方案》，外国语学院确定指导教师。指导教师填写“安徽新华学院本科毕业论文（设计）课题任务书”（见附件1）。外国语学院进行毕业论文（设计）工作动员，组织教师学习《安徽新华学院本科毕业论文（设计）工作实施细则》相关条款，明确职责及要求。召开毕业论文（设计）动员大会，向学生介绍毕业论文（设计）的相关制度和时间推进计划。
2.十月上旬，外国语学院公布指导教师及课题研究方向。学生于十月下旬填写完成“安徽新华学院本科毕业论文（设计）课题申请表”（见附件2），选择指导教师，落实毕业论文（设计）安排。

3.十一月上旬，外国语学院完成毕业论文（设计）课题审定工作。学生在指导教师指导下查阅文献，设计路线，做好毕业论文（设计）开题报告计划安排，填写“安徽新华学院毕业论文（设计）开题报告表”（见附件3），完成开题报告、方案论证工作。

4.十一月下旬，教务处组织各二级学院进行毕业论文（设计）初期检查工作，着重检查“安徽新华学院本科毕业论文（设计）课题任务书”、“安徽新华学院本科毕业论文（设计）课题申请表”、“安徽新华学院毕业论文（设计）开题报告表”、“安徽新华学院本科毕业论文（设计）选题汇总表”（见附件4）等。

    5.寒假前，教务处组织各二级学院对学生毕业论文（设计）进行中期检查工作，着重检查毕业论文（设计）工作进度、教师指导情况以及在毕业论文（设计）过程中所遇到的突出问题，填写“安徽新华学院本科毕业论文（设计）中期检查表”（见附件5），检查结果存档；指导教师依据课题任务书和开题报告等，指导学生完成毕业设计及论文初稿的撰写。

第八条 毕业学年第二学期工作安排

1.三月底，学生在指导教师指导下，完成毕业论文撰写工作。上交所有毕业论文（设计）相关材料。

2.四月初，对论文（设计）进行评阅、查重。

3.四月中旬到下旬进行分组答辩。毕业论文（设计）答辩及成绩整理工作于五月上旬全部结束。

学校鼓励各二级学院依据学科专业特点提前安排本科毕业论文（设计）工作，工作可提前到本科三年级下学期启动，使学生尽早参与科研训练，提高本科毕业论文（设计）质量。

第四章 毕业论文（设计）过程管理与要求

本科毕业论文（设计）一般要经过选题、收集资料、进行科学实验（调研）、编写论文提纲、撰写初稿、修改定稿等几个阶段，要求指导教师与学生经常进行交流，加强指导，逐个层次地对学生进行毕业论文（设计）基础性训练，使学生掌握学术论文写作的基本方法，培养其学术研究的素养和进行创新能力的训练。

第九条 选题 

（一）选题原则与要求

1.选题应符合应用型人才培养目标和教学基本要求，力求有利于巩固、拓展学生所学的知识；有利于培养学生独立工作能力和创新能力；有利于使学生得到较全面的专业基本训练和科研工作能力的培养。

2.选题要有一定的研究价值和现实意义。选题要体现多样性、创新性原则，以满足学生不同学科知识与技能综合运用和科学研究系统训练。

3.选题要避免盲目性和随意性，充分考虑主客观条件，题目的深度、广度和难度要适中，学生经过努力能按时完成任务。对于结合生产和科研实际的较为复杂的课题，要能取得阶段性成果。

4.课题要确保“一人一题”，如果确因题目较大，需多位同学共同参与时，可将任务分解成多个相对独立的子任务，每位学生要独立完成各自的任务。

5.选题一般应由二级学院确定指导教师、拟定题目，组织确定符合条件的指导教师填写“安徽新华学院本科毕业论文（设计）课题任务书”报二级学院审核批准。

6.课题一旦选定不得随意更改，但确因选题不当需更改课题的，需填写“安徽新华学院本科毕业论文（设计）课题变更申请表”（见附件6），经院系批准后报教务处备案。

（二）题目来源

1.结合教师科学研究（包括纵向、横向）课题，也可以是指导教师科研课题子课题；

2.结合生产实践或生产中需解决的实际问题的课题；

3.结合应用型人才培养目标，符合专业培养要求，因材施教、有利于提高学生业务水平和能力的并经学院批准的自拟课题。

第十条 文献检索

1. 要求学生能够利用万方、维普、CNKI中国知网、外文数据库等图书馆电子资源，全面检索与选题有关的文献资料，了解最新的研究动态，保证研究的独创性。

2.指导教师在学生收集资料和科学实验（调研）的过程中应对学生多加指导，使学生掌握各种收集资料和科学实验的方法，为学生提供必要的参考书目和实验条件。

3.毕业论文（翻译实践报告除外）应附不少于1500字的 “文献综述”（见附件7），用英语/日语撰写。
第十一条 专题研究 

学生在导师指导下认真设计研究方案，精心组织实施，科学处理资料信息，正确分析、总结研究结果等，按时完成各个阶段的任务。

第十二条 毕业论文（设计）撰写与要求

毕业论文（设计） 撰写应由学生独立完成，在指导教师指导下认真修改，并签订“安徽新华学院本科毕业论文（设计）独创承诺书”（见附件8）。 

（一）基本要求

1.毕业论文（设计）应立题依据充分，设计合理，方法正确，资料详实，数据可靠，分析讨论充分，结果正确；论文书写结构缜密，层次分明，格式规范，图表清晰，文字流畅。
2.英语类或商务英语类论文字数一般在5000-6000字，报告类字数一般在6000-8000字，其中翻译实践类原文字数要求达到3000字，报告正文字数3000字。
3. 日语类毕业论文要用日文撰写，正文字数不少于4000字。
（二）内容要求

1.题目：应简洁、明确、概括性强，字数不宜超过20个字。

2.摘要：要有高度的概括性，语言精练、明确（300-500字）。同时有中、英/日文对照。

3.关键词：从论文标题或正文中挑选3-5个最能表达主要内容的词作为关键词，同时有中、英/日文对照。

4.目录：正文原则上要列出二级目录。并应标明页码。

5.正文：前言（引言）主要说明课题研究的目的与意义，文字应简明扼要；主体部分包括研究内容与方法、结果与分析（讨论）、结论等。应注重对研究结果进行充分的分析讨论，以体现作者较高分析问题能力和学术水平。

6.致谢：简述自己撰写毕业论文的体会，并对指导教师和协助完成论文的有关人员表示谢意。

7.参考文献：在毕业论文末尾要列出在论文中所参考的专著、论文及其他资料（一般要求15篇以上），参考文献采用顺序编码制，按文中出现的先后顺序编号，并在正文中指明其标引处。

8.附录：对于一些不宜放在正文中，但有参考价值的内容，可编入附录中，调查研究型论文要将相关调查材料附后，翻译实践报告要附上原稿和译文。
（三）其他要求

3.图：插图要有图号、图名，图号可以连续编序，也可以逐章单独编序。图号必须连续，不得重复或跳跃。仅有一图时，在图名前加‘附图’字样。

4.公式：论文中重要的或者后文中须重新提及的公式应注序号并加圆括号，序号一律用阿拉伯数字按章编序（如（6-10）），序号排在版面右侧，且与右边距离相等。公式与序号之间不加任何线段(直线、虚线、点线)。

5.数字用法：公历世纪、年代、年、月、日、时间和各种计数、计量，均用阿拉伯数字。年份不能简写，如2008年不能写成08年。数值的有效数字应全部写出，如：0.50:2.00不能写作0.5:2。
毕业论文（设计）中所使用的度量单位应采用国际标准单位，专业符号符合国家标准或行业标准。
1.文字：论文中汉字应采用《简化汉字总表》规定的简化字，并符合国家语言委员会制定的规范要求。
2.表格：论文的表格应有表号、表名，表号可以统一编序，也可以逐章单独编序。表号必须连续，不得重复或跳跃。在表格上方居中写Table X，后空一格接标题，居中。如下：

Table 1 Magazines Listed as First Choice

	Name of Magazine
	No.
	%

	Life
	187
	25.4

	Sports magazines
	89
	12.1

	Look
	61
	8.3

	Mechanical magazines
	40
	5.4

	Science magazines
	28
	3.8

	No choice indicated
	331
	45.0


3.图：插图要有图号、图名，图号可以连续编序，也可以逐章单独编序图号必须连续，不得重复或跳跃。在图形下方居中写Figure X（小四号，粗体），用阿拉伯数字按顺序编号，后接标题（如有标题的话），居中。图形若属重要的引用，出处也应标出。如：

The general communication process is carried out within a single culture and language. Look at the following figure:





Figure 1 The general communication process (Biguenet and Schult 1992: 12)
4.章节标题：除论文标题外，每个章节均须有小标题。标题内容一般用词组形式而不用句子形式表达。同一篇论文中的标题，语言表达形式要统一。标题一般采用名词词组形式，也可采用动词不定式、动名词、动词的现在分词、形容词或介词等词组形式。但无论采用哪种形式，在同一级标题中必须统一，不可几种形式混用。标题中词的首字母大小写一般有两种处理方法：（1）传统的方法：标题中的实词首字母都大写，虚词的首字母不大写，但超过5个字母（含5个）组成的介词可例外，介词若在行首其首字母必须大写。（2）现在通行的方法：标题中第一个词的首字母大写，其余的都不大写，当然专有名词例外。但无论采用哪种形式，必须与论文正文中标题统一，不可两种形式混用。

5.长文引用：韵文四行以上、无韵文（散文）一段以上的引文须按学术规范与论述文字分开排列。

（四）安徽新华学院外国语学院本科毕业论文及翻译实践报告格式要求（见附件9）
（五）毕业论文装订
1. 英语或商务英语专业按以下顺序装订毕业论文：
· 封皮（学校统一制定格式）
· 封面（英文）
· 独创承诺书
· 致谢
· 英文摘要及关键词
· 中文摘要及关键词
· 目录
· 正文
· 参考文献
· 附录（必要时）
· 委托书（适用于翻译实践报告类或其他项目报告类）
· 封底
2. 日语专业按以下顺序装订毕业论文：
· 封面

· 独创承诺书

· 中文摘要及关键词

· 日文摘要及关键词

· 目录

· 正文

· 谢辞

· 参考文献

· 附录（必要时）

· 封底

第五章 毕业论文开题答辩及审核

一、开题答辩组织管理

1. 外国语学院开题答辩工作由答辩委员会组织，答辩委员会可根据学生毕业论文涉及的学科领域、内容和课题类型的不同，组成若干学科答辩小组，学科答辩小组由3～5人组成。

2. 各学科答辩小组设答辩组长、答辩主持人、答辩秘书各一人。答辩主持人主持小组答辩工作；答辩秘书负责答辩记录、撰写答辩评价意见等工作。

3. 答辩结束后，答辩小组应及时向答辩委员会汇报答辩情况，由答辩委员会审核选题。 如选题不合适，指导教师根据答辩委员会意见重新指导学生选题。
二、开题答辩工作程序和要求

1. 答辩小组主持人宣布答辩要求，并介绍答辩成员；

2. 答辩人汇报开题报告主要内容；

3. 答辩小组提问，答辩人就所提问题进行回答；

4. 答辩结束后，答辩小组对学生的开题报告及答辩情况等进行评价，并将评价意见上报给答辩委员会；

5. 开题答辩应采取“回避制”（即指导教师不参加对自己指导学生的答辩工作）。

三、学生开题前应完成的任务

1．填写《安徽新华学院本科毕业论文（设计）开题报告表》（附件3）；

2. 准备开题答辩的英/日文材料，包含研究目的与意义、国内外研究现状、研究内容及论文大纲。

四、学生开题答辩要求

学生应向答辩小组报告自己毕业论文选题的相关内容：

1. 课题目的及意义；

2. 课题研究的基本思路、方法、计划；

3. 回答答辩小组提出的问题等。
第六章  毕业论文答辩及考核

第十三条 毕业论文（设计）评阅与资格审查

（一）指导教师评阅
学生应将经查重并符合要求的毕业论文（设计）按规定整理装订成册送指导教师评阅。指导教师应认真填写“安徽新华学院本科毕业论文（设计）指导教师评价意见表”（见附件10），对所指导学生的毕业论文（设计）进行全面、认真地评阅，根据毕业论文（设计）的要求，结合学生在毕业论文（设计）期间的工作表现、论文（设计）工作量、外语水平和论文质量等实事求是地做出书面评价，提出是否同意答辩，并以百分制给出成绩。同时做好对各位学生的指导记录工作，需填写“安徽新华学院本科毕业论文（设计）指导记录表”（见附件11）。未经指导教师同意的毕业论文（设计），不得参加毕业论文（设计）答辩。确有特殊情况需提前或暂缓进行答辩的学生，需填写“安徽新华学院本科毕业论文（设计）提前/暂缓答辩申请表”（见附件12），经同意后可进行提前或暂缓答辩。

（二）毕业论文（设计）形式审查及重复率要求

答辩秘书对毕业论文（设计）装订、电子文档及毕业论文（设计）开题报告、毕业论文（设计）中期检查表、毕业论文（设计）指导教师评价意见表等进行形式审查，毕业论文（设计）形式审查通过后，方可送学科答辩小组评阅。
（三）评阅教师评阅


学科答辩小组组织评阅教师根据专业学科特点进行评阅，评阅教师应由两位教师（讲师及以上职称）对毕业论文（设计）进行实事求是的评价，认真填写“安徽新华学院本科毕业论文（设计）评阅意见表”（见附件13），写出评语，并以百分制给出成绩，提出是否同意答辩。原则上两位评阅教师同意，方可答辩；两位评阅教师不同意，不予答辩；如其中有一位评阅教师不同意，送第三人评阅同意后，方可答辩；如第三人评阅不同意，不得答辩。不能答辩者按规定要求，可申请参加二次答辩。 

第十四条 毕业论文（设计）答辩组织管理与要求

（一）答辩组织管理

1.答辩工作在学校分管教学校领导、教务处处长、教学质量监控办公室主任、二级学院院长等组成的领导组指导监督下进行。

2.二级学院应成立毕业论文（设计）答辩委员会，答辩委员会由学科专业专家及二级学院领导5-7人组成，如有必要可邀请校外专家。二级学院毕业论文（设计）答辩工作由答辩委员会组织，答辩委员会可根据学生毕业论文（设计）涉及的学科领域、内容和课题类型的不同，组成若干学科答辩小组，学科答辩小组由3-5人组成。

3.各学科答辩小组设主任委员、答辩主持人、答辩秘书各一人。原则上答辩主持人由系（副）主任或骨干教师担任，主持小组答辩工作；答辩秘书负责答辩记录、统计答辩成绩和撰写答辩评价意见等工作。

4.答辩结束后，答辩小组应及时向答辩委员会报送答辩成绩、推荐优秀毕业论文（设计）及指导教师、撰写书面总结报告等。 

（二）答辩委员会的职能
审定学生毕业答辩资格，具体内容如下：

1.是否有重大违规、违纪事件发生；

2.毕业论文（设计）材料是否齐全；

3.公布答辩时间、地点和答辩学生姓名一览表；

4.审查各答辩小组对毕业论文（设计）的评定成绩；

5.根据工作需要决定是否聘请校外专家参加答辩。
（三）学科答辩小组的职能

学科答辩小组具体负责学生的毕业论文（设计）答辩工作。

1.考核学生毕业论文（设计）质量及相关专业基本知识和基本技能，提出与课题相关的问题。

2.按统一答辩要求和标准进行答辩考核，给出优秀、良好、中等、及格、不及格等五级评分等级，并写出评语。

（四）答辩工作程序和要求

1.答辩小组组长宣布答辩要求，并介绍答辩成员；

2.答辩人汇报毕业论文（设计）主要内容；

3.答辩小组提出不少于3个与论文（设计）内容相关的问题，答辩人就所提问题进行回答；

4.答辩结束后，答辩小组对学生的毕业论文（设计）及答辩情况等进行评价，认真填写“安徽新华学院本科毕业论文（设计）答辩记录及成绩评定表”（见附件14），写出评语，并以百分制给出成绩；

5.毕业论文（设计）答辩应采取“回避制”（即指导教师不参加对自己指导学生的答辩工作）。

（五）学生答辩要求

学生应向答辩小组报告自己毕业论文（设计），主要内容应包括：

1.课题目的及意义；

2.课题研究的基本思路、方法、过程和结果；

3.答谢；

4.回答答辩老师提出的问题等。

第十五条 毕业论文（设计）的成绩评定

指导教师、评阅教师和答辩小组依据“安徽新华学院本科毕业论文（设计）评分标准”（见附件15）对学生的毕业论文（设计）进行成绩评定，最终成绩评定按照指导教师给定成绩占40%，评阅教师给定成绩占20%，答辩给定成绩占40%，最终采用五级计分制，填写“安徽新华学院本科毕业论文（设计）成绩单”（见附件16）。

评分时既要看学生毕业论文（设计）质量、答辩水平，也应考虑学生在专题研究全过程的表现。毕业论文（设计）成绩优秀比例不超过10%。

第十六条 二次答辩

对于未能核准参加一次答辩以及一次答辩没有通过的学生，由指导教师安排该生对毕业论文（设计）进行充实、提高，在下半年秋季开学后由二级学院安排二次答辩。对于二次答辩仍未通过的学生，实施毕业论文（设计）重修。

第十七条 毕业论文（设计）的总结

为了保证毕业论文（设计）的质量，不断提高论文（设计）的水平，每届毕业论文（设计）工作结束后，答辩委员会应对本次毕业论文（设计）工作认真总结，由答辩秘书形成书面材料，答辩委员会成员签字后存档，其内容主要包括以下几个方面：

1.本届毕业论文（设计）工作概况；

2.与往届相比，主要作了哪些改革的尝试，具体做法及产生的效果；

3.本届毕业论文（设计）是否达到教学要求，在巩固学生基础理论、专业知识、加强基本技能训练等方面的效果；

4.在选题上有何改进；

5.从毕业论文（设计）过程中反映出的教学质量，存在的薄弱环节是什么，对实践教学工作有何建议；

6.本届毕业论文（设计）有哪些突出的成果；

7.完成“安徽新华学院本科毕业论文（设计）基本数据统计表”（见附件17）。
第七章  优秀毕业论文及优秀指导教师评选
第十八条 优秀论文（设计）的评选要求

1.课题具有先进性、实用性，并有一定的创新性。

2.论文能反映学生所掌握的基础知识、基本理论和基本技能，反映学生在指导教师的指导下对所选课题进行充分的调查（实验）研究和统计分析及掌握查阅文献、课题设计、调查或实验研究、收集数据、撰写论文等科研工作的情况。

3.论文（设计）应立题依据充分，设计合理，方法正确，资料详实，数据可靠，分析讨论充分，结果正确；论文（设计）书写结构缜密，层次分明，图表清晰，文字流畅。

4.论文（设计）封面、目录、中英文摘要及关键词、正文、标点符号、图表设计、数据处理、参考文献等方面都符合毕业论文（设计）内容撰写与格式要求。

第十九条 优秀指导教师的评选要求

1.能认真贯彻落实有关毕业论文（设计）工作方面的文件精神，履行毕业设计指导教师职责，毕业论文（设计）过程管理规范，认真对待毕业论文（设计）工作的每一个环节。

2.在论文（设计）指导过程中，精力投入较大，教学认真负责，管理到位，要求严格，质量保证。

3.在学生开展毕业论文（设计）工作的各个环节认真负责，启发学生深入思考，培养学生独立工作能力和创新精神，定期检查学生毕业论文（设计）的工作进展情况，帮助学生解决遇到的困难，积极配合学院答辩委员会的工作，对存在的问题及时与相关部门沟通。

4.所指导的学生通过毕业论文（设计）工作成绩显著、收效明显，表现突出。

5.所指导的毕业论文（设计）被评为学校优秀毕业论文（设计）。

第二十条 评选程序

1. 毕业论文（设计）答辩评分结束后，各答辩小组推荐本组毕业论文（设计）及指导教师参加二级学院优秀毕业论文（设计）及优秀指导教师评选，二级学院答辩委员需组织进行查重，查重要符合优秀毕业论文（设计）要求。评选出优秀毕业论文（设计）若干篇及优秀指导教师若干名，填写“安徽新华学院优秀本科毕业论文（设计）推荐表”（附件18），根据名额分配推荐上报学校教务处。

2. 学校教学工作委员会评选校级优秀毕业论文（设计）及优秀指导教师。荣获校级优秀指导教师，将给予200元的奖励。

第八章 毕业论文（设计）替代管理
第二十一条 根据人才培养的目标和要求，在确保质量的前提下，凡符合下列情形的均可由学生本人向所在二级学院提出毕业论文（设计）替代申请：

（一）正式发表与本专业相关的论文和著作；

    （二）学生参加A类学科竞赛获国家级一等奖以上的项目；

（三）专利授予机构已授权的发明专利, 实用新型专利、外观设计专利、软件著作权；

（四）学生一人（或多人合作）开发的用于生产实际或企业单位管理的软硬件系统；

（五）其它可代表其专业水平或能力的项目作品。

第二十二条 符合上述（一）至（五）替代要求的，按以下要求实施：

   （一）正式发表与本专业相关的论文和著作。

申请者必须是论文和著作的第一作者。论文必须是在专业期刊或核心期刊上公开发表（学校规定的三类以上期刊）。学术著作必须是正式出版的学术专著、译著和编著，著作类别以专家或出版社认定为依据。申请者须提交已正式发表论文的原件及复印件和学术著作原件以备审查和存档；

    （二）学生参加与本专业有关的A类学科竞赛并获国家级一等奖及以上的项目。若获奖作品是团队获奖项目，获奖者（排名前五）可申请以其替代毕业论文（设计），且申请者填写《安徽新华学院学科与科技竞赛获奖学生奖励免修毕业论文（设计）申请表》（见附件19,具体参照《安徽新华学院学科与科技竞赛管理办法》执行）；

（三）专利授予机构已授予专利权的发明专利，实用新型专利、外观设计专利、软件著作权。申请者必须是第一专利权人。

申请者须提交申请专利时的有关法律文件、授予专利权的通知书、办理登记手续通知书和专利证书的复印件以备审查和存档；

    （四）学生一人（或多人合作）开发的用于生产实际或企业单位管理的软硬件系统；申请者必须是软硬件系统的设计或开发人。若开发者是团队开发，限不超过三位开发者申请以其替代毕业论文（设计），且申请者必须征得系统开发指导教师的签字同意。申请者必须提供所开发系统的相关证明材料及使用情况说明，并必须就自己所承担的相关工作进行综述或分析，字数要求2000字及以上；

 （五）其它项目作品，由学生本人向所在二级学院提出申报，二级学院审核同意后报教务处按程序组织考核认定。

     第二十三条 学生分三个时间段提出替代或撤销替代申报（申报表详见附件20），一是在毕业论文（设计）工作正式开始前决定提交相关材料替代毕业论文（设计）任务，学生须提交正式申报表，并已完成第二条规定的相关事项和材料，报所在二级学院审核同意后，提交教务处予以审核确认；二是毕业论文（设计）工作开始后，决定拟通过替代方式完成毕业论文（设计），学生须与指导教师充分沟通，有一定把握通过替代方式完成毕业论文（设计），并在指导教师的指导下完成相关替代任务，二级学院确认时间在毕业论文（设计）答辩前，方法要求同第一种情况；三是在大四第一学期结束前，学生自己认定不能通过替代方式完成毕业论文（设计），学生须提交书面申请，二级学院确认后撤销通过替代方式完成毕业论文（设计），并告知指导教师学生仍需通过非替代方式完成毕业论文（设计）。

第二十四条 学生用于替代毕业论文（设计）的科研作品选题必须在其专业范围以内，符合其专业培养目标和教学要求，以专业知识应用为主，不应脱离专业范围，要有一定的综合性，能达到一定的深度和广度。所有成果必须在安徽新华学院就读期间获得,并以安徽新华学院为第一作者单位。

第二十五条 用于替代毕业论文（设计）的科研作品，不得再用于申请其他学士学位。

第二十六条 经批准同意毕业论文（设计）替代的项目仍需参与答辩环节，答辩前申请者必须提供有关替代材料的相关综述，字数要求2000字及以上；毕业论文（设计）替代认定等级分为及格、中等、良好、优秀，对应非替代方式分数为60、75、85、95。

第二十七条 坚持诚信原则，严禁一切弄虚作假行为。对于任何形式的抄袭或作假行为，一经发现查实，取消该生毕业论文（设计）替代资格，并根据情节轻重，按学校的相关制度进行处理。

第二十八条 凡通过审核的申请者，学院需对其安排指导教师，由指导教师完成相关指导任务，相关指导教师工作量需另行申请。

第二十九条 本章适用安徽新华学院普通本科生。
第九章 附  则
本细则自颁布之日起执行，原英语类或日语类专业本科毕业论文工作实施细则同时废止，由外国语学院负责解释。
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附件1：

安徽新华学院        届本科毕业论文（设计）课题任务书

	课题名称
	                                             

	开题单位
	

	选题性质
	
	选题类型
	

	选题来源
	
	选题难度
	

	指导教师

（职称/学位）
	 
	往年是否指导过
	 

	实践时间
	
	每周约定

指导时间
	 

	课题意义

及要求
	 

	学生承担

的任务
	

	学生提交的

成果
	

	主要参

考文献
	

	需要的

实验条件
	

	备   注
	（1）课题性质分为：A-论文；B-设计（报告类）。

（2）课题类型分为：A-基础研究；B-应用研究；C-设计型（报告类）；D-调研综述；E-其他。

（3）课题来源分为：A-生产实践；B-实习实训；C-社会调查；D-教学科研；E-其他。

（4）课题难度分为：A-难；B-偏难；C-中等；D-偏易；E-易。


附件2：

安徽新华学院本科毕业论文（设计）课题申请表

	学   院
	
	姓    名
	

	专业班级
	
	学    号
	

	申请课题：
	

	申请指导教师

（校内\校外）：
	

	申请理由：

                                                        学生签字：

                                           年    月    日

	指导教师意见：

                                 指导教师：

                                  年    月    日

	系审批意见：

               系负责人（签章）：

                                    年    月    日

	备注：




附件3:

安徽新华学院本科毕业论文（设计）开题报告表

	学   院
	
	姓    名
	

	专业班级
	
	学    号
	

	指导教师 
	
	职称/学位
	

	毕业论文（设计）题目：

	立题依据（1. 学术论文，撰写课题研究的目的、意义及国内外研究现状；2. 翻译实践报告或

商务类报告，撰写项目实施的目的、意义及项目介绍）：



	课题研究内容：



	课题研究的条件（材料、主要实验仪器设备等）：



	研究计划与进度安排：



	主要参考文献：



	指导教师意见：

                                        指导教师：             

年    月    日

	系意见：

  系负责人（签章）：               

年    月    日


附件4：

安徽新华学院     届本科毕业论文（设计）选题汇总表

二级学院：               
	序号
	专业班级
	姓  名
	学  号
	毕业论文（设计）题目
	课题性质
	课题类型
	课题来源
	课题难度
	指导老师
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	姓  名
	职称
	学位
	专任/聘
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


说明：
（1）课题性质分为：A-论文；B-设计（报告类）。
（2）课题类型分为：A-基础研究；B-应用研究；C-设计型（报告类）；D-调研综述；E-其他。
（3）课题来源分为：A-生产实践；B-实习实训；C-社会调查；D-教学科研；E-其他。
（4）课题难度分为：A-难；B-偏难；C-中等；D-偏易；E-易。
（5）指导老师学位指的是获得的最高学位，按学士、硕士、博士项填写。
（6）成绩按照实行五级计分制（优秀、良好、中等、及格、不及格），优秀的比例控制在10%以内。

填表人（签字）：                                                                     二级学院负责人（签字）：   

附件5：

安徽新华学院本科毕业论文（设计）中期检查表

	学   院
	
	姓    名
	

	专业班级
	
	学    号
	

	指导教师 
	
	职称/学位
	

	毕业论文（设计）题目：

	计划完成时间：

	已经完成的内容及进度情况： 



	指导教师意见：

                                            指导教师：                 单位盖章

                                年    月    日

	备注：




附件6：

安徽新华学院本科毕业论文（设计）课题变更申请表

	申请人姓名
	
	申请人学号
	

	申请人专业班级
	
	指导教师（职称/学位）
	

	原选课题名称
	

	新选课题名称
	

	新选课题性质
	论文（  ） 

设计（报告类）（  ）
	新选课题难度
	

	新选课题来源
	
	新选课题类型
	

	是否变更指导教师
	是 （  ） 否 （  ）
	新指导教师（职称/学位）
	

	变更课题的理由
	                                            学生签字：

年   月    日                            

	指导教师意见
	指导教师：

              年   月    日 

	系意见
	系负责人（签章）：

                                                             年    月    日

	二级学院意见
	二级学院教学负责人（签章）：

                                                             年    月    日


附件7：

安徽新华学院本科毕业论文文献综述报告

	学   院
	
	姓    名
	

	专业班级
	
	学    号
	

	指导教师 
	
	职称/学位
	

	毕业论文题目：

	文献综述： 

                                                    学生签字：

年   月    日

	指导教师评语：

                                                             指导教师：               

                                年    月    日

	说明：1. 在导师指导下，阅读15-20篇国内外相关的学术文献，撰写文献综述报告。报告不少

于1500英/日语单词，应详细阐述论文研究方向的最新技术研究成果、学术动态和发展方向以及本人阅读后的体会和收获。

      2. 指导教师根据综述报告写出200字左右的评语。


附件8：

安徽新华学院本科毕业论文（设计）独创承诺书

本人按照毕业论文（设计）进度计划积极开展实验（调查）研究活动，实事求是地做好实验（调查）记录，所呈交的毕业论文（设计）是我个人在导师指导下进行的研究工作及取得的研究成果。据我所知，除文中特别加以标注引用参考文献资料外，论文（设计）中所有数据均为自己研究成果，不包含其他人已经发表或撰写过的研究成果。与我一同工作的同志对本研究所做的工作已在论文中作了明确说明并表示谢意。

毕业论文（设计）作者签名：                

日期：                              

附件 9
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i
The Image of the Room in Kate Chopin’s Works


Abstract

Now regarded as an important forerunner of feminist movements, in her writing Kate Chopin introduced her readers to strong-willed, individualistic, and rebellious heroines, and expressed the feminist view that women should be independent and free in soul and body. 

This thesis does a detailed study of the repeatedly-used the image of the “room”. It explores the significance of the room in the women’s lives in terms of role-fulfillment as a mother and wife, their psychic growth from repression, awakening to rebellion. It illustrates the profound revelation and criticism evoked by the image of the “room” itself in Chopin’s works. Chopin condemned the patriarchal society and showed her sympathy with women by depicting what happened in the room. This thesis analyses the symbolic meaning of “the room of a view”, that is, Chopin’s feminist views that women should break the cage of the present life and go out into a free world…                                     

Key Words: room; female roles; female psyche; a room with view

ii
凯特·肖邦作品中的房间意象


摘  要

凯特·肖邦是十九世纪一位重要女性作家。其作品表达了新女性在身体、心灵和灵魂三方面的觉醒意识，表达了女性解放的主题，抨击了十九世纪夫权统治下的道德规范。

本文以肖邦作品中反复出现的“房间”意象为研究对象，阐述“房间”意象的运用如何有助于刻画女性压抑心理，记录女性自我成长，和表达女性解放主题。本文拟用传记批评方法，结合肖邦进行创作时的社会背景，家庭背景说明肖邦重复使用“房间”意象的内在动因，分析“房间”在妇女被动完成女性角色（妻子与母亲）过程中所具有的空间位置意义。并运用精神分析法和女性批评方法分析“房间”所具有的心理学意义，即在“房间”里女性经历了从压抑，觉醒到反叛的成长。再分析作家如何通过描写女主人公伫立“房间窗前”，眺望远方这一场景来表达女性其女性主义呼声。最后，笔者认为肖邦作品中其他多次出现的意象，如女性浓密乌黑的头发亦具有研究价值。


关键词：房间；女性角色；女性心理；窗 
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The Image of the Room in Kate Chopin’s Works

Chapter 1 Introduction
Chinese translation theories used to be unsystematic. Various opinions and propositions were hidden in the voluminous historical data, or concealed in the translators’ fragmentary words and phrases. Many scholars have begun to realize the value of those ideas, however, few have made full use of the materials available to study the old theoretical statements (Yang, 2003:2)… 
1.1  Background of Research

1.2  Significance of Research

It has been proposed that those theories in the past could be modernized for the sake of carrying on the tradition and benefiting Chinese translation studies at present. The modernization is based on discovering something “new” in the “old” theories①. And the researchers in this field are responsible.

1.3 Organization of this Paper

This thesis consists of five chapters. Chapter 1 is the introduction of the thesis. Chapter 2 sets out to analyze the relationship between culture and translation which leads to the possibilities and difficulties of cultural translation. In Chapter 3, the author makes the literal review of the domestication and foreignization both at home and abroad. In Chapter 4, the author does an analysis in translation strategies adopted in Lin Yutang’s English writings. Chapter 5 contains a brief summary and conclusion.



Chapter 2 Literature Review

Although deconstructionists diverge in their interest and specific views, they agree on their understanding of the basic notions involved. Gentzler, in Contemporary Translation Theories, believes that they are undertaking a radical redrawing of the questions upon which translation theory is founded (145). 
The development of translation theory is often influenced by the academic and socio-political events internationally. The deconstructive alternative arose primarily in France in the late 1960s during a time of social and political upheaval, reflecting the political and social turmoil of that period (Gentzler,1957:148). Derrida summarizes two interpretations of interpretation, of sign, and of play:

The one seeks to decipher, dreams of deciphering a truth or an origin which escapes play and the order of the sign, and which lives the necessity of interpretation as exile. The other which is no longer turned against the origin, affirms play and tries to pass beyond man and humanism, the name of man being the name of that being who, throughout the history of metaphysics or […] in other words, throughout his entire history – has dreamed of full presence, the reassuring foundation, the origin and the end of play. (93) 

Guo (2000) cited the example of biblical translation to show the importance of translation to the original, and stressed the significance of translation to ancient Chinese literature…The pseudo-autobiographical narration typical of the picaresque tradition is maintained:

My true name is so well known in the records, or registers, at Newgate and in the Old Bailey, and there are some things of such consequence still depending there relating to my particular conduct, that it is not to be expected I should set my name or the account of my family to this work […] 

It is enough to tell you, that some of my worst comrades, who are out of the way of doing me harm. (Defoe ,1967:27)
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Translation of Teacher Professional Development: An

International Review of the Literature (Section 2 of Chapter 4)
Abstract

Teacher Professional Development: An International Review of the Literature is a reference book in Teacher professional development. It presents a review of the recent international literature published on models, factors, and case studies of teacher professional development. It aims to contribute to the knowledge base of educators, policy-makers, teacher-educators, and administrators who are engaged in the process of teacher education and development and who are committed to planning, implementing and assessing sensible educational reforms. The translation team consists of Luo Ning, Wang Xuedong, and me. I am responsible for translating Section Two of Chapter Four (P80-93), while they translate the rest parts.
The project mainly includes two parts. The first part is the translation of Section Two of Chapter Four. The second part presents a report on the process of the translation. Four parts are included in the report: Introduction, Literature Review, Case Analysis of Application of Skopos Theory, as well as Reflection. First, I will make an overall introduction of the project, such as background of the translation task, significance of the translation task, and the main task; then, I would describe Skopos Theory; the focus of this report is on the case analysis of application of Skopos Theory and the related translation strategies.

By adopting the three rules of skopos theory: the skopos rule, the coherence rules and the fidelity rule, as the guiding theories in the translation of Teacher Professional Development: An International Review of the Literature. I would analyze the features and strategies of text translation, discusses the corresponding strategies, and then try to improve my translation ability.

Key Words: teacher professional development; Skopos Theory; the skopos rule; the coherence rule; the fidelity rule; translation strategies
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《教师专业化发展——国际研究文献综述》英译汉

摘  要

《教师专业化发展——国际研究文献综述》是一本关于教师专业化发展的文献综述，该书所呈现的是对近期出版的关于教师专业化发展模式、要素和案例研究的国际文献的综述，旨在为那些正致力于规划、实施和评估教师教育事业的教育工作者、政策制定者、教师教育工作者和行政人员提供新的知识储备。笔者与罗宁、王雪冬二人组成项目翻译团队，笔者负责第四章第二部分的翻译，其余部分由其他成员负责完成。

本次翻译项目由两部分组成：一、将《教师专业化发展——国际研究文献综述》第四章第二部分的内容进行英译汉的翻译实践。二、根据此次翻译实践撰写一篇相关的翻译报告。翻译报告主要由翻译任务概述、本翻译所采用的翻译理论概述，翻译中采用的策略，以及项目翻译总结四个部分组成。报告首先对本次任务做整体概述，包括对任务来源，意义，任务主要内容的描述；同时对本翻译所采用翻译理论的主要内容进行描述；重点是对译文进行分析，探讨翻译中根据目的论的三大法则所采取的主要翻译策略。

笔者借助目的论的三大法则：目的法则、连贯法则和忠诚法则对《教师专业化发展——国际研究文献综述》第四章第二部分的文本翻译特点和技巧进行研究和探索，探究针对特定文本有效翻译策略和方法，并通过这些努力提高笔者的翻译实践能力。

关键词：教师专业化发展；目的论；目的法则；连贯法则；忠诚法则；翻译策略
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v

Chapter 1 Task Description

1.1 Task Source

The translation of Teacher Professional Development: An International Review of the Literature was suggested by my supervisor from a translation project he is conducting currently. The book, written by Eleonora Villegas-Reimers, was published in 2003, as a documentation work sponsored by UNESCO: International Institute for Educational Planning.
1.2 Research Significance

Firstly, there are changing times in education systems around the world. With the start of the new millennium, many societies are engaging in serious and promising educational reforms. One of the key elements in the most of these reforms is the professional development of teachers. 

Secondly, this book presents a review of the recent international literature published on models, factors and case studies of teacher professional development. It aims to contribute to the knowledge base of educators, policy-makers, teacher-educators, and administrators who are engaged in the process of teacher education and development and who are committed to planning, implementing and assessing sensible educational reforms.

Thirdly, despite many restrictions, this book presents an informative and detailed review of the most current information on the professional development of teachers, and as such it should be a helpful guide to educational leaders at all levels and in a variety of national settings.

At last, as a translation major student, I need to put what I have learned into practice. Choosing the translation project is a opportunity for me to improve my translation ability, since I need to think deeply about how to use what I have learned to deal with various translation problems. Although, choosing the translation project is also a great challenge for me.
1.3 Main contents of the task

Firstly, this project is about translation of Teacher Professional Development: An International Review of the Literature. It includes some theoretical definition and case study. Secondly, I would write a report according to this translation.

1.4 Main Problems and Solutions

Main Problems: 

When I translate Chapter Four of Teacher Professional Development: An International Review of the Literature, I encountered some difficulties as follows:

The original text involves many education models about teacher professional development. These models are completely new to translator. And there are many proper nouns in the text.

The author uses a number of long sentences, which often make me feel puzzled about how to order the every sense group.

During the translation, I cannot use translation strategies and Skopos Theory in a flexible way.

Solutions: 

Use the dictionary, Internet and context to find the meaning of proper nouns.

Consult periodicals and authoritative books to get more information about the Teacher Professional Development and different education patterns.

Discuss the problems with my group members and take the advice of my project supervisor.

Do a lot of preparation work before translation.

:
Chapter 2 Translation Theory
2.1 Skopos Theory
Skopos Theory is a concept from the field of translation studies. It provides an insight into the nature of translation as a purposeful activity, which is directly applicable to every translation project. It was established by the German linguist Hans Vermeer and comprises the idea that translating and interpreting should primarily take into account the function of both the source and target text.

Originated in German in 1970s, Skopos Theory develops gradually through the several phases:

The first phase: Katharina Reiss first introduced the functional category into the translation critics and linked the function of language, the text's type to translation strategy.

The second phase: Vermeer developed Skopos Theory, which got the translation out of the focus on source text. According to the theory, in translation there are three rules to comply with, among which skopos rule comes first. After the three rules, “equivalence” is not the only standard to judge the rendering. Vermeer also right to choose different translation strategies based the source text.

The third phase: Justa Holz Manttari developed Skopos Theory. Then Vermeer combined Manttari's theory and his theory to further push Skopos Theory forward.

The fourth phase: Christiane Nord summarized and refined the functional theory. She elaborated and explained the internal and external factor that should be considered in the text analysis in English for the first time. Nord teased out the functional theories and developed other two principles—— function and fidelity.
2.2 Three rules of Skopos Theory
There are three core rules of Skopos Theory, which are the skopos rule, the coherence rule and the fidelity rule. Fidelity rule is considered subordinate to the coherence rule, and they both are subordinate to the skopos rule.

The skopos rule is the top-ranking rule for any translation, which means that a translation action is determined by its skopos. Vermeer also stresses on many occasions that the skopos rule is a general rule, and translation strategies and methods are determined by the purpose and the intended function of the target text.

The coherence rule stipulates that the target text must be sufficiently coherent to allow the intended addressees to comprehend it, given their assumed background knowledge and situational circumstances. In terms of coherence rule, the source text is no longer of most authority but only an “offer of information” for the translator, who in turn picks out what considers meaningful in the receiver's situation.

While the coherence rule emphasizes inter-textual coherence, the fidelity rule refers to inter-textual coherence between translated text and source text, and stipulates merely that some relationship must remain between the two once the skopos rule and the coherence rule have been satisfied. It is postulated as a further principle by Vermeer in 1984.

Chapter 3 Translation Strategies

In this book, the author did an over-representation of cases, models and experience in the USA, Canada, Australia and many European countries, compared to that which she found concerning countries in Asia, Africa, the Middle East and Latin America. Besides, this book presents different countries specific examples of models to illustrate options that have been developed to promote teachers’ professional development. Our translation team needs to translate chapter four which describes models of professional development in detail, and -whenever possible-illustrates each model with a description of experience and initiatives that have used that particular model in a variety of countries and societies. In the translation of this article, we can draw on three rules of Skopos Theory (the skopos rule, the coherence rule and the fidelity rule). Considering the target text receiver, different culture background, different language custom, our translation text need to achieve the readability and acceptability. So, three rules of Skopos Theory provided the basis for this translation project. Then, I will use the three rules to guide my translation.

3.1 Addition and Omission

As for English and Chinese, they are two very different languages and each has its own historical and cultural backgrounds. Therefore, a translator cannot always stick to the original pattern. He has to make use of addition and omission from time to time. Addition (or amplification) means adding some necessary words in translation on the basis of accurate comprehension of the source text for semantic completion and syntactic completion in order to make the version smoother and more idiomatic. Omission is a translation technique just opposite to addition. It is a way of keeping the meaning of the source text clearly expressed and at the same time guaranteeing the brevity of the translated version. 

Example1：

Original: Another example of teachers’ network is what Palincsar et al. (1988) describe as “communities of practice”
Translation: 教师网络化的另一个例子的提出者是帕林卡尔等人（1998），它被定义为“实践社区”。

Analysis: In this sentence, translator added “提出者是……”before Palincsar et al. As we all know, in English-Chinese translation, translator often supply illustrative words or expressions for better understanding. Therefore, translator utilizes semantic addition to accord with Chinese readers’ culture background and reading habits by the Skopos Theory.

Example2：

Original: Perraton(1955)defines distance education as “an educational process in which a significant proportion of the teaching is conducted by someone removed in space and/or time from learner”(p.25).
Translation: 佩雷顿（1955）将远程教育定义为“教育过程中，其中的教学很大程度上突破了时空的界限，即教师和学生在教与学的过程中处于相对分离的状态”。

Analysis: This sentence is a definition of “distance education”. According to the fidelity rule, translator supply a Chinese character“即” and summarized this concept demotic. That can make readers comprehend “distance education” easily. According to Nord, the translator should be responsible for the target text recipient; the rule also stipulates the translator should respect the author and coordinate the relationship between the target language and author's intentions.

Example3： 

Original: In Australia, distance education has allowed teachers, particularly women, to acquire further qualifications so that they can be promoted to higher levels which are, more often than not, occupied by men. 

Translation: 在澳大利亚，远程教育尤其使得妇女获得了更高的平台，而之前此类平台往往是男性所占有的。

Analysis: In this sentence, “to acquire further qualifications” and “they can be promoted to higher levels” have same meanings in Chinese. So, translator use omission to avoid complicated statement. That is“远程教育尤其使得妇女获得了更高的平台”.

Chapter 4 Conclusion

Owing to the limited ability of translator, and features of source text, there exist many limitations and shortcomings in the translation project. As the center of a translation activity, the translator plays a crucial role in the process. This translation project realizes two purposes for translator. First is combining the theory with practice, second it is a conclusion of the translator's study. Hence, during the process of translating this chapter, I searched lots of relevant information about the Translation of Teacher Professional Development: An International Review of the Literature. But there are still many problems puzzled me. Such as proper noun, long sentences, teaching model in different countries. In these respects, my analysis is not profound and comprehensive. Here I would like to thank my supervisor, for his guidance and expertise in advising me on this translation project. Although progress has been made, improvement is still necessary.
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1. Translation

教师的网络化
教师的网络化使得教师们可以一起解决他们在工作中所遇到的问题，从而促进他们自身的专业化发展，以及集体的发展。这些网络化的形式可以是比较日常的，比如教师例会的召开，或者惯例的对话，交流等正式的形式（Lieberman,1999）。休伯曼（2001）指出了教师网络化发展作为一种提供支持方式的重要性，并强调，在这一模式中，教师虽然在相同或不同的学校，但同一个年级在学科，主题和活动上是一致的。针对教师们管理这些网络的重要性，他还提出了充分的理由。在教师网络化过程中，教师可以相互交流，解决问题，观察学习他人的工作，和其他领域的专家一起交流等。

当今世界上大多数教师网络化工作得不到学校或国家的资金支持。但是，在该文献报告中（see, for example, Pennell and Firestone,1998），也有国家支持的情况，只是不干涉其后期的活动。

在世界各地，有许多关于教师网络化有效的例子。 劳里亚拉（1998）指出新教师群体和网络化创建中，许多芬兰的学校支持教师专业化发展。这一模式已由日本教师成功的制定和实施，作为代替政府创建在职发展计划的赞助。这些协会与日本教师工会协作，但是不参与工会的活动。其主要目标是“促进教学，创建一个民主的教育，并脱离政府的管辖”（Shimahara,1955,p.183）。现在的许多网络化协调一致，由1959年成立的志愿者教育研究协会的协调理事会管理。这些网络上会定期举行会议，在商业书店销售杂志，并且每年举办大约200场夏季研讨会。他们还组织一些项目，例如“研究课”等。在专业化发展过程中，教师团体通过几个星期甚至几个月的通力合作来准备一些课程，展示给学校的其他老师，甚至是别的学校，别的地区的老师。（公共研究课程）（Newcomb,1998）。这些教师的网络化可能是由某些协会组织的，（例如，历史教育者委员会，数学教育者协会），或者由学校组织。几乎每一所学校里都有研究小组来组织研习活动，例如课程开发、示范课程、教学讨论会等。（Shimahara,1995）。在这一体系中有一个和日本教师网络化发展相似的是哥伦比亚的网络化发展（see Schmidt, no date, for a description）

2. Original

[image: image4.png]School networks

There have been several projects which have included the creation of
school networks to support teachers” professional development, school change,
and educational reform at a higher level.

Two examples of such networks are reported by Sachs (2000) as
successful innovations that are taking place in Australia. On of these innovations
is the National Schools Network (NSN), whose primary purpose was o act
as a tool for system reform. It was conceived as a national action rescarch
project, as policy-makers were interested in identifying the obstacles that
were preventing schools from implementing their own ideas on improving
teaching and learning. The NSN has provided support for over 400 Australian
schools and has linked professional development with ongoing school-based
research initiatives. Teachers report a positive response to the fact that their
professional development is being designed and is gaining response from within
the schools, rather than from external sources.

‘The second innovation is the Innovative Links Project. This Australian
nationwide initiative complements (by design) the activities of the NSN. This
project involves a formal partnership between schools and universities in an
attempt to carry out research and implement practices that promote the
professional development of teachers both in schools and universities. Teachers
associated with this project have developed skills and competences that have
enhanced their professional development, such as leamning, participation,
collaboration, co-operation, activism and research (Sachs, 2000).

Teachers’ networks
‘Teachers” networks bring teachers together to address the problems which

they experience in their work, and thus promote their own professional
development as individuals and as groups. These networks can be created

80





3.  Glossary
C

Collective autonomy 集体自主性

Coherent programs 整合项目
D

Development curricula开发课程

Design and implement models of professional development 规划、实施专业化发展模式Distance learning 远程教育
E

Educational reforms教育改革 

F

Field-based teacher training 本土教师培训
I 

Inquiry-based teaching practice 探究式教学实践

In-service training 在职培训

Investigative classroom culture 研究性课堂文化

M

Model constructivist teaching 建构主义的教学模式

O

On-the-job learning 在岗学习
P 

Practice and professionalism 业务和职业素养

Practitioner autonomy 从业自主性

Preservice education  师范教育
S

School-based teaching training 校本培训

School improvement plans 学校提升计划

Site-based initiative 校本活动方案

Staff development 员工发展

Student-teachers 师范生

Students’ assessment 学生评价体系

Symbiotic relationship 共生关系 
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教务处制

日本文化における「間」について
作者　王 琪
指導教員　宋志強　準教授

　日本語学の学士の学位を取得するように

安徽新華学院外国語学院に提出する卒業論文
2018年4月
安徽新华学院本科毕业论文（设计）独创承诺书

本人按照毕业论文（设计）进度计划积极开展实验（调查）研究活动，实事求是地做好实验（调查）记录，所呈交的毕业论文（设计）是我个人在导师指导下进行的研究工作及取得的研究成果。据我所知，除文中特别加以标注引用参考文献资料外，论文（设计）中所有数据均为自己研究成果，不包含其他人已经发表或撰写过的研究成果。与我一同工作的同志对本研究所做的工作已在论文中作了明确说明并表示谢意。

毕业论文（设计）作者签名：               

日期：                 
日本文化中的“间”
摘   要
论文分别从“间”的意义，间意识的产生原因，间意识的表现三个方面对日本文化中的“间”进行了说明。首先对字典里的“间”字进行了解释，其次举出了风土、耻感文化、内外意识这三个间意识的产生原因，最后列举了在时间、空间、心理上的一些表现。由此我们可以了解到，“间”作为一面镜子反映出了日本社会及日本文化的内里。重视调和的日本人特意地去制造出“间”，这其实是一种日式的考究。因此，我们可以明确间意识确实存在于日本社会之中，并在日本民族的各个阶层、各个领域起着举足轻重的作用。
关键词：间；“间”意识；距离；调和


         　　　日本文化について （明朝，小三，居中）    

                       日本語の要旨（MS　Mincho  4号字体，居中，加粗）
文化ということばには、いろいろな意味や使い方がある。一般の人々はこのことばを、何等かの意味で文学、音楽、絵画といった人間の芸術活動に結びつけて理解することが多いようだ。また文化国家、文化人、文化的な生活のような表現から、何か香り高い格調のあるものとして文化を考える人も少なくない。

しかし文化というものは、ある人間集団に特有の、親から子へ、祖先から子孫へと学習により伝承されていく、行動及び思考様式上の固有の型（構図）のことである。文化をこのようなものとして把えることは、今や言語学や人類学の領域では常識となっている。（小4号MS　Mincho字体，1.5倍行距）
（空1行）
キーワード：文化；言語学；人類学；常識
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…………… …………… …………… …………… …………… …………… 

1.三级标题
…………… …………………………………………………………………

………………………………………………………………………………

二、一级标题（4 号MS　Mincho 加粗）
（一）二级标题

…………… …………… …………… …………… …………… …………… 

…………… …………… …………… …………… …………… …………… 

1.三级标题

…………… …………………………………………………………………

………………………………………………………………………………

終わりに   

　
…………… …………… …………… …………… …………… …………… 

…………… …………… …………… …………… …………… …………… 

                  謝　　辞 

…………… …………… …………… …………… …………… …………… 

…………… …………… …………… …………… …………… …………… 

参考文献
a.连续出版物

［序号］ 主要责任者．文献题名[J]．刊名，出版年份，卷号(期号)：起止页码．例如: 

[1] 袁庆龙，侯文义．Ni-P合金镀层组织形貌及显微硬度研究[J]．太原理工大学学报，2001，32(1)：51-53.

b．专著

［序号］ 主要责任者．文献题名[M]．出版地：出版者，出版年：起止页码． 例如：

[1] 刘国钧，王连成．图书馆史研究[M]．北京：高等教育出版社，1979：15-18，31．

C.专著中的析出文献

［序号］ 主要责任者．文献题名[C]或[M]∥主编．论文集或专著名．出版地：出版者，出版年：起止页码．例如：

[1] 孙品一．高校学报编辑工作现代化特征[C]．中国高等学校自然科学学报研究会．科技编辑学论文集(2)．北京：北京师范大学出版社，1998：10-22．

d．学位论文

［序号］ 主要责任．文献题名[D]．保存地：保存单位，年份．例如：

 [1] 张和生．地质力学系统理论[D]．太原：太原理工大学，1998．

e．报告

［序号］ 主要责任．文献题名[R]．报告地：报告会主办单位，年份． 例如：

[1] 冯西桥．核反应堆压力容器的LBB分析[R].北京：清华大学核能技术设计研究院，1997．

f．专利文献

［序号］专利所有者．专利题名[P]．专利国别：专利号，发布日期．例如：

 [1] 姜锡洲．一种温热外敷药制备方案[P]．中国专利：881056078，1983-08-12．

g．国际、国家标准

［序号］标准代号，标准名称[S]．出版地：出版者，出版年．例如：

 [1] GB/T 16159—1996，汉语拼音正词法基本规则[S]．北京：中国标准出版社，1996．

h．报纸文章

［序号］ 主要责任者．文献题名[N]．报纸名，出版日期(版次)．例如：

[1] 谢希德．创造学习的思路[N]．人民日报，1998-12-25(10)．

i．电子文献

[序号］ 主要责任者．电子文献题名［文献类型/载体类型］．电子文献的出版或可获得地址，发表或更新的期/引用日期(任选)．例如：

[1] 王明亮．中国学术期刊标准化数据库系统工程的[EB/OL]．http://www.cajcd.cn/pub/wml.txt/9808 10-2.html,1998-08-16/1998-10-04．

文献类型标志如下：普通图书 M, 会议录 C, 汇编 G, 报纸 N, 期刊 J, 学位论文 D, 报告R，标准 S，专利 P，数据库 DB，计算机程序 CP，电子公告 EB。 

电子文献载体类型标志如下：磁带 MT，磁盘 DK，光盘 CD，联机网络 OL。

责任者的著录方法 ：3人以下全部著录, 3人以上可只著录前3人，后加“ ,等 ”，外文用“ ,et al ”, “ et al ” 不必用斜体。

备注：

1、 在毕业论文末尾要列出在论文中所参考的专著、论文及其他资料（一般要求10篇以上），所列参考文献应按论文参考或引证的先后顺序排列。

2、 参考文献应按一下原则依次排列。

a: 当有中外文献时，外文文献在前，中文文献在后

b:按作者的姓氏字母顺序(中国人按拼音字母，日本人按假名顺序)

和文类专著样例：
   庵功雄（2001）『新しい日本語学入門 』[M]スリーエーネットワーク

　 服部四郎（1951）『音声学』[M]岩波書店

和文类期刊样例：

杉藤美代子（1984）「日本語の音節（拍）にはどういう日本語らしさがあるか」[J]

         『国文学解釈と教材の研究』２９－６，pp.129-146

和文类论文集样例：

上村幸雄（1978）「現代日本語の音韻体系」[A]松本泰丈編『日本語研究の方法』麦書房

注意：毕业论文的撰写应本着严谨求实的科学态度，凡有引用他人成果之处，均应按以上要求列于参考文献中。并且只应列出正文中以标注形式引用或参考的有关著作和论文。一篇论著在论文中多处引用时，在参考文献中只应出现一次。

付　　録

注：论文中的目录、中日文摘要、正文、谢词、参考文献部分行间距为1.5倍。

[image: image5.jpg]



附件10：

安徽新华学院本科毕业论文（设计）指导教师评价意见表

	学   院
	
	姓   名
	

	专业班级
	
	学   号
	

	指导教师
	
	职 称/学 位
	

	毕业论文（设计）题目：

	指导教师评语：

1、对论文（设计）的学术水平和学生的科研（设计）能力评价

2、对学生做论文（设计）期间表现的评价（纪律、态度等）

3、是否同意该生进行毕业论文（设计）答辩

成绩：

指导教师： 

                                                                   年    月    日


附件11：
安徽新华学院本科毕业论文（设计）提前/暂缓答辩申请表

	学   院
	
	姓   名
	

	专业班级
	
	学   号
	

	指导教师
	
	职称/学位
	

	毕业论文（设计）题目：

	申请类型（打“√”）
	提前（    ）/暂缓（    ）

	提前/暂缓答辩原因：

 

 

 

申请人：             

                          年    月    日

	指导教师意见：

 

 

 

                                                     指导教师：    

               

      年    月    日

	二级学院意见：

 

 
 

二级学院负责人（签章）：

       年    月    日


	备注：一式两份，一份二级学院留存，一份报教务处备案




附件12：

安徽新华学院本科毕业论文（设计）指导记录表

	学   院
	
	姓   名
	

	专业班级
	
	学   号
	

	指导教师
	
	职称/学位
	

	毕业论文（设计）题目：

	指导时间
	指导内容 
	教师阶段检查指导记录（要指出该阶段存在的问题及解决的方法）

	第一次

 指导记录
	1.课题申请情况

2.资料收集情况

3.开题报告完成情况
	年    月    日

	第二次

 指导记录
	1.检查学生论文（设计）进展情况


	年    月    日

	第三次

 指导记录
	1.检查学生论文（设计）初稿完成情况

2.存在问题及采取措施
	年    月    日

	第四次

 指导记录
	1.完善论文（设计）结构

2.审查定稿论文（设计）的格式
	年    月    日

	第五次

指导记录
	1.审查论文质量，注意英文摘要翻译

2.答辩前的准备情况
	年    月    日

	说明：

1.此表为指导教师指导学生毕业论文（设计）的过程记录表，由指导教师填写。

2.论文（设计）完成后，此表由指导教师放毕业论文（设计）档案袋中保存。


学生签名：                         指导老师签名：

附件13：

安徽新华学院本科毕业论文（设计）评阅意见表

	学   院
	
	姓   名
	

	专业班级
	
	学   号
	

	指导教师
	
	职称/学位
	

	毕业论文（设计）题目：

	评阅意见一：

成绩：

评阅人：

                                                 年   月   日

	评阅意见二： 

成绩：

评阅人：

                                                  年   月   日

	评阅意见三： 

成绩：

评阅人：

                                                     年   月   日

	备注：


附件14：

安徽新华学院本科毕业论文（设计）答辩记录及成绩评定表

	学   院
	
	姓   名
	

	专业班级
	
	学   号
	

	指导教师
	
	职称/学位
	

	答辩时间
	年    月    日
	答辩地点
	

	毕业论文（设计）题目：

	答辩小组
成    员
	教师
	职 称/学 位
	教师
	职 称/学 位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	答辩中提出的主要问题及回答的简要情况：



	学科答辩小组评价意见：

成绩：

学科答辩小组组长签字：                                 
年     月     日


附件15：  

安徽新华学院本科毕业论文（设计）评分标准

一．优秀标准

1、在毕业论文（设计）工作期间，工作刻苦努力，态度认真，遵守各项纪律，表现出色。

2、能按时、全面、独立地完成与毕业论文（设计）有关的各项任务，表现出较强的综合分析问题和解决问题的能力。

3、论文立论正确，理论分析透彻，解决问题方案恰当，结论正确，并且有一定创新性，有较高的学术水平或较大的实用价值。

4、论文中使用的概念正确，语言表达准确，结构严谨，条理清楚，逻辑性强，栏目齐全。

5、论文写作格式规范，符合有关规定。论文中的图表、设计中的图纸在书写和绘制上规范，能够严格执行国家有关标准。

6、原始数据收集得当，实验或计算结论准确可靠，能够正确使用计算机进行研究工作。

7、在论文答辩时，能够简明和正确地阐述论文的主要内容，能够准确深入地回答主要问题，有很好的语言表达能力。

二．良好标准

1、在毕业论文（设计）工作期间，工作努力，态度认真，遵守各项纪律，表现良好。

2、能按时、全面、独立地完成与毕业论文（设计）有关的各项任务；具有一定的综合分析问题和解决问题的能力。

3、论文立论正确，理论分析得当，解决问题方案实用，结论正确。

4、论文中使用的概念正确，语言表达准确，结构严谨，条理清楚，栏目齐全。

5、论文写作格式规范，符合有关规定。论文中的图表、设计中的图纸在书写和绘制上规范，能够执行国家有关标准。

6、原始数据搜集得当，实验或计算结论准确，能够正确使用计算机进行研究工作。

7、在论文答辩时，能够简明和正确的阐述论文的主要内容，能够准确地回答主要问题，有较好的语言表达能力。

三．中等标准

1、在毕业论文（设计）工作期间，工作努力，态度比较认真，遵守各项纪律，表现一般。

2、能按时、全面、独立地完成与毕业论文（设计）有关的各项任务；综合分析问题和解决问题的能力一般。

3、论文立论正确，理论分析无原则性错误，解决问题方案比较实用，结论正确。

4、论文中使用的概念正确，语句通顺，条理比较清楚，栏目齐全。

5、论文写作格式规范，符合有关规定。论文中的图表、设计中的图纸在书写和绘制上规范，能够基本执行国家有关标准。

6、原始数据搜集得当，实验或计算结论基本准确，能够正确使用计算机进行研究工作。

7、在论文答辩时，能够阐述论文的主要内容，能够比较正确地回答主要问题。

四．及格标准

1、在毕业论文（设计）工作期间，基本遵守各项纪律，表现一般。

2、能够在教师指导下，按时和全面地完成与毕业论文（设计）有关的各项任务。

3、论文立论正确，理论分析无原则性错误，解决问题的方案有一定的参考价值，结论基本正确。

4、论文中使用的概念基本正确，语句通顺，条理比较清楚，栏目齐全。

5、论文写作格式基本规范，基本符合有关规定。论文中的图表、设计中的图纸在书写和绘制上基本规范，基本能够执行国家有关标准。

6、原始数据搜集得当，实验或计算结论基本准确，能够使用计算机进行研究工作。

7、在论文答辩时，能够阐述出论文的主要内容，经答辩教师启发，能够回答主要问题。

五．不及格标准，具备以下其中三条或三条以上者

1、在毕业论文（设计）工作期间，态度不够认真，有违反纪律的行为。

2、在教师指导下，仍不能按时和全面地完成与毕业论文（设计）有关的各项任务。

3、毕业论文中，理论分析有原则性错误，或结论不正确。

4、论文中使用的概念有不正确之处，栏目不齐全。

5、论文写作格式不规范，不符合有关规定。论文中的图表、设计中的图纸在书写和绘制上不规范，不能够执行国家有关标准。

6、原始数据搜集不得当，计算结论不准确，不能正确使用计算机进行研究工作。

7、在论文答辩时，不能正确阐述论文的主要内容，经答辩教师启发，仍不能正确地回答各种问题。

附件16：
安徽新华学院本科毕业论文（设计）成绩单
学院：（盖章）
	学   院
	
	姓    名
	

	专业班级
	
	学    号
	

	毕业论文（设计）题目： 

	指导教师评定成绩
	
	指导教师
	姓名
	

	
	
	
	职称
	

	评阅教师评定成绩
	
	评阅教师1
	姓名
	

	
	
	
	职称
	

	
	
	评阅教师2
	姓名
	

	
	
	
	职称
	

	
	
	评阅教师3
	姓名
	

	
	
	
	职称
	

	答辩评定成绩
	
	答辩小组组长
	姓名
	

	
	
	
	职称
	

	毕业论文（设计）

成绩、等级
	    总评成绩：             等级：       


注：总评成绩（即最终成绩）=指导教师评定成绩（40%）+评阅教师评定成绩（取两位教师评分的平均值20%）+答辩评定成绩（40%）；等级指优秀(>=90)、良好(80--89)、中等(70--79)、及格(60--69)、不及格（<60)五种。
附件17：

安徽新华学院　　　　届本科毕业论文（设计）基本数据统计表

	二级学院名称
	
	专业名称
	

	本专业毕业生

总人数
	人
	完成毕业论文（设计）数
	份
	完成比例
	%

	选题情况
	课题性质

	
	论文
	设计

	
	份
	%
	份
	%

	
	课题来源

	
	生产实践
	实习实训
	社会调查
	教学科研
	其他

	
	份
	%
	份
	%
	
	份
	
	%
	份
	%

	
	课题类型

	
	基础研究
	应用研究
	设计型
（报告类）
	调研综述
	其他

	
	份
	%
	份
	%
	份
	%
	份
	%
	份
	%

	
	课题难度

	
	难
	偏难
	中
	偏易
	易

	
	份
	%
	份
	%
	份
	%
	份
	%
	份
	%

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	一人一题（内容）
	与前2年选题（内容）重复

	
	份
	%
	　份
	%

	指导教师
	指导教师总数
	
	其中：本院教师
	人
	%
	其中:外聘教师
	人
	%

	
	类别
	人数
	占教师数比例
	指导学生数
	占学生数比例

	
	正高
	
	
	
	

	
	副高
	
	
	
	

	
	中级
	
	
	
	

	
	其他
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	
	

	成绩评定
	优秀
	良好
	中等
	及格
	不及格

	
	份
	%
	份
	%
	份
	%
	份
	%
	份
	%


附件18：

安徽新华学院优秀本科毕业论文（设计）推荐表

	姓    名
	
	学   号
	
	专业班级
	

	题    目
	

	指导教师

（职称）
	1、
	2、
	3、

	学院评定成绩
	

	推荐奖项（“√”）
	一等奖（     ）
	二等奖（     ）
	三等奖（     ）

	论文（设计）内容简介
	

	指

导

教

师

评

语
	指导教师：               

年   月   日

	二

级

学

院

意

见
	二级学院负责人（签章）：

                 年   月   日

	学

校

意

见
	      学校负责人（签章）：                 

年   月   日


附件19：

安徽新华学院学科与科技竞赛获奖学生奖励

免修毕业论文（设计）申请表

	教学单位：                                      
	                         
	 申请时间：   
	

	学生姓名
	　
	学号
	　
	班级
	　

	何时何地参加什么竞赛获得什么成绩
	

	支持材料
	获奖证书复印件或相关证明材料：

                        签字（申请人）： 

                                   年     月     日　

	指导教师意见
	                                 签字 ： 

                                   年     月     日

	教学单位意见
	                   教学单位负责人签字 ： 

                                   年     月     日　

	教务处意见
	                     教务处负责人签字 ： 

                                   年     月     日

	校领导意见
	　                 分管教学校领导签字 ： 

                                   年     月     日


填表说明：免修毕业论文（设计）申请时要一并附上学生的获奖证书等相关材料。团队赛获奖的每位成员参照本标准执行。
附件20：

安徽新华学院本科学生毕业论文（设计）替代申报书

	姓名
	
	学号
	
	专业/年级/班级
	

	替代项目
	
	本人联系电话
	

	申报理由（含相关证明材料说明）：

                           申请人：

                                           年    月    日 

	指导老师意见：

指导老师签字:                  

                                                年     月    日 

	单位意见：

                                       负责人签字:

                                                年     月    日 

	教务处意见：

                                       负责人签字:

                                                年     月    日 

	分管教学校领导：

                                             签字:

                                                年     月    日 


英语专业、商务英语专业

毕业论文夹注与参考文献格式要求

说明：本格式在制定过程中参考了《中国翻译》、《外语教学与研究》等学术期刊的格式。
1. 夹注（即引文出处的标注）
· 凡论文正文中引用他人文献的，都必须在有关之处用圆括号作文内夹注，同时该引文出处的详细信息必须出现在参考文献内。
· 文内夹注的基本格式为：（作者姓氏, 出版年份: 文献页码），圆括号内的    中文姓名只写姓的汉语拼音即可。
· 标点格式：在“作者姓氏”和“出版年份”之间用逗号，后空一格；“出版年份”后加冒号，空一格，然后是文献页码。注意：以上所有操作均在英文输入法状态下进行。
· 中文作者姓名与参考文献保持一致，参考文献如是中文，文中亦采用中文形式；参考文献如是拼音，文中亦采用拼音形式。其中，汉语拼音的写法：按汉语习惯，姓在前，名在后。姓和名拼音的首字母大写；属于双名的双名连写，中间不用连字号，如：Zhu Yongsheng。
· 使用引号的直接引文需标页码；不使用引号的转述引用，引自某一部分的，也需标出该部分所在的页码。只有在转述引用文献中的某个概念或思想而又无法确定引自哪一页或哪几页时，才可不标页码。
具体形式举例：
（1）一位作者的一篇文献，姓氏未出现在正文内，姓氏应标出，如：
Human beings have been described as “symbol-using animals” (Burke, 1966: 3).
This point has been argued before (Frye, 2001: 178-85).

注意：句号在括号后面。
（2）一位作者的一篇文献，姓氏出现在正文内的，夹注内不重复姓氏，如：
Frye has argued this point elsewhere (2001: 178-85). 

Yule (1996b: 100) also stated that …

（3）同一作者同一年内出版的多篇文献，在不同夹注的相同年份后加“a”、“b”等，以示区别。加“a”、“b”等的依据是该作者同一年出版的文献在“参考文献”中按出版月份排列的前后位置，即排在前面的加“a”，排在后面的加“b”，以此类推。如：
For example, when expressing an opinion a woman would probably say: Well, em, I think that golf is kind of boring, don’t you? (Yule, 1996a: 89).

Yule (1996b: 100) also stated that …

（4）夹注中包含同一作者的多篇文献，各文献之间用逗号隔开：
Halliday (1985a, 1985b) stated that …

（5）夹注中包含不同作者的多篇文献，各作者之间用分号隔开：
Foreign researchers (Halliday and Hasan, 1985a, 1985b; Schiffrin, 1987; Hubbard, 1989) are among those who contribute greatly in this field.

（6）多位作者的一篇文献：
Smythe and Jones (2001) found …

… as has been shown (Smythe and Jones, 2001) … 

Modern literary studies have their origin in classic studies (Graff et al. 1995: 19-35). 

注意：作者为两人的，两人姓氏中间加and；作者为三人以上的，在第一位作者的姓氏后加上et al.，省略其余作者姓氏。也可列出全部作者的姓氏，如（Yule, Graff and Boswell, 1880）。作者姓氏之间用逗号，最后一位作者姓氏前用“and”。无论用哪种方法，全文要统一。
（7）转引，即引自第二手资料，加“quoted in”：
Samuel Johnson admitted that Edmund Burke was an “extraordinary man” (quoted in Boswell, 1980: 450).


注意：Boswell的有关信息必须出现在参考文献内。
（8）连续引用同一文献，用“ibid.”标出，表示出处同上。如：(Ibid.: 15)，表示与刚才引用的文献相同，但页码不同。页码也相同的只标 (Ibid.)。要注意的是，连续引用不同于重复引用。在多次引用同一文献时，中间没有对其他文献的引用，才属于连续引用，才能使用“ibid.”。
（9）较长的引文（40个英语词以上的引文）：需单独成为一段，左边缩进2个Tab键的距离，右边也缩进相同的距离。两种处理办法：

a. 字体为斜体，字号不变。
The European colonials sought to enforce systematically the acculturation of the natives:

The casualness of the fur trading type of contacts could no longer be tolerated. Hence, with the arrival of the missionaries and their Christian ethic the task of converting the natives began, and peaceful penetration entered a new phase, based upon an institutionalized mode of cultural dismemberment. (La Violette, 1961: 302-303)
b. 也可以字体不变，但引用部分采用五号字。
The European colonials sought to enforce systematically the acculturation of the natives:

The casualness of the fur trading type of contacts could no longer be tolerated. Hence, with the arrival of the missionaries and their Christian ethic the task of converting the natives began, and peaceful penetration entered a new phase, based upon an institutionalized mode of cultural dismemberment. (La Violette, 1961: 302-303)
注意：单独成段的引文不用引号，文内夹注紧随其后（即不换行）。引文结束的句号在括号之前，这一点跟较短的引文不同。
（10）文学作品的文内夹注：引文来自诗歌等韵文时，可以篇次和行次代替标注中的页码；引文来自剧本等文献时，以幕次、场次和行次代替页码。详细要求可参考《MLA科研论文写作规范（第五版）》（[英]吉巴尔蒂著，上海外语教育出版社2001年7月出版及其后版本）的有关部分。
2. 参考文献

2.1参考文献总体要求

（1）参考文献部分列在正文后面，另起一页。页面上端空一行，第二行以Bibliography为标题，居中，字体为Times New Roman 四号，粗体。其它具体格式要求见论文样式。

（2）参考文献的条目，应包括在论文中引用过的全部文献，以及虽然未在论文中引用但对于撰写论文确实起了参考作用的文献，但是不能罗列同正文没有关系或虽有关系但自己并没有直接或间接参阅过的文献。

（3）每篇论文至少要查阅15篇以上的文献，其中外文原版文献一般不少于5种／篇。 

（4）排列顺序：外文文献在前，以姓氏的首字母为序；中文文献在后，以姓氏的拼音为序。同一作者的文献，按出版年份的先后为序；同一作者同一年出版的文献，按月份为序排列。

2.2参考文献类别标示码

在参考文献的文献名后加文献类型标识码（置于方括号内）。以下是常用的标识码和对应的文献类型：

纸质文献

	文献类别标示码
	对应的文献类型

（英文）
	对应的文献类型

（中文）

	A
	article from an anthology
	论文集中析出的文献

	C
	collected papers
	论文集；会议录

	D
	dissertation
	学位论文

	J
	journal article
	期刊文章

	M
	monograph
	专著；普通图书

	N
	newspaper article
	报纸文章

	P
	patent
	专利

	R
	report
	报告

	S
	specification
	标准

	Z
	others
	词典、百科全书等工具书以及其他未说明的文献类型


电子文献

	文献类别标示码
	对应的文献类型

（英文）
	对应的文献类型

（中文）

	OL
	online
	联机文献

	EB
	electronic bulletin board
	电子公告

	CD
	CD-Rom
	光盘

	CP
	computer program
	计算机程序

	DB
	database
	数据库

	DK
	disk
	磁盘

	MT
	magnetic tape
	磁带


组配标记
	文献类别标示码
	对应的文献类型

（中文）

	C/OL
	网上会议录

	CP/DK
	磁盘软件

	DB/MT
	磁带数据库

	DB/OL
	联机网上数据库

	EB/OL
	网上电子公告

	J/OL
	网上期刊

	M/CD
	光盘图书

	N/OL
	网上报纸


2.3参考文献的书写格式
每个参考文献条目前必须标明序号，序号用方括号[]标明，括号[]内用阿拉伯数字表示，如[1] [2 ] [3 ] [4 ]等；每一条文献条目的第一行不缩进，若有转行，第二行英文空4个字母位置，中文空2个汉字位置。

参考文献包含的基本项目有：作者姓名．文献名．出版地：出版商，出版年．

其它项目见后面的举例说明。

（1）作者姓名的写法

· 第一作者的姓和名要颠倒，姓（last name）在前，名（first name）在后，中间用逗号隔开。姓必须写全。名可缩写，也可写全，以写全为宜。如有中间名（middle name）的，中间名可以缩写。作者项最后以句号结束。中文作者姓和名不颠倒，按照中文习惯书写。

· 第一作者以后的作者，姓和名均不颠倒。姓要写全，名可写全，也可缩写，以写全为宜。

· 作者项以外的姓名，即出现在后面的姓名，姓和名均不颠倒。姓必须写全，名以写全为宜，也可缩写。

· 作者为多人的，无论是两人还是两人以上，必须写上全部姓名。

（2）文献名称的写法
· 英文书名（包括期刊名称）：用斜体

· 有主标题和副标题的英文书：主标题和副标题第一个词和各实词的首字母大写，其余均小写（专有名词除外）。

· 英文文章名（包括论文名称）：不用斜体，也不用引号。

· 有主标题和副标题的英文文章：主标题和副标题第一个词和各实词的首字母大写，其余均小写（专有名词除外）。

· 中文文献，无论是书名还是文章名，均不用斜体，不用书名号，也不用引号。

（3）参考文献各项之间的标点符号
· 作者项后跟句号，文献名后跟句号，出版地后跟冒号，出版商后跟逗号，出版年后跟句号。

注意：中文参考文献著录格式中的句号用英文半角状态下的小圆点“.”表示，冒号用英文半角状态下的冒号“:”，符号后空一格。

· 标点符号后的空格：英文标点符号后一般空一格。破折号、连字符号、撇号（后跟“s”）、斜线符号例外，后面不空格。两种标点符号连用时，中间不空格，如“K.，”和“et al.,”等。

· 每条文献均以英文的句号结束。

2.4各种文献的著录格式举例
（1）专著或一般图书
[序号]□作者.□书名□[M].□出版地:□出版社,□出版年.

注：□代表空一个字符，以下一样。

例1：一位作者：
[1] Gruen, Erich S. The Image of Room [M]. Englewood Cliffs, NJ: Prentice Hall, 1969. 

[2] 方梦之. 译学辞典 [M]. 上海: 上海外语教育出版社, 2004.


例2：两位作者：第一作者的姓名后加逗号，加“and”，然后是第二作者的姓名，后加句号。
[1] Okuda, Michael, and Denise Okuda. Star Trek Chronology: The History of the Future [M]. New York: Pocket, 1993. 
[2] 朱贤智, 林崇德. 思维发展心理学 [M]. 北京: 北京师范大学出版社, 1986.

说明：作者为多人的，全部要著录，作者之间加逗号。
例3：两位以上作者：各作者姓名之间加逗号，最后一位作者姓名之前加“and”，之后加句号。四位及以上作者的，在第一作者姓名后加逗号，加“et al”，省略其他作者名。

[1] Quirk, Randolph, Geoffrey Leech, and Jan Svartvik. A Comprehensive Grammar of the English Language [M]. London: Longman, 1985.

[2] Edens, Walter, et al. Teaching Shakespeare [M]. Princeton: Princeton University Press, 1977.

例4：编辑的书：在编辑姓名后加逗号，再加“ed.”，编者为多人时，加“eds.”。
[1] Duff, A. M., ed. A Literary History of Rome [M]. New York: Barnes & Noble, 1960.

例5：译作：在书名后加“Trans.”和译者姓名。
[1] Cicero, Marcus Tullius. De Oratore [M]. Trans. J. S. Watson. Carbondale: Southern Illinois University Press, 1986. 


例6：有作者、译者和编辑的书：
[1] Dostoevsky, Feodor. Crime and Punishment [M]. Trans. Jessie Coulson. Ed. George Gibian. New York: Norton, 1964.


例7：再版的书，在书名后标出第几版：
[1] Abrams, M. H., et al., eds. Norton Anthology of English Literature [Z]. 4th ed. 2 vols. New York: Norton, 1979.

说明：在第一位作者后用“et al.”，是因为在这里M. H. Abrams为general editor，而其他的编者或姓名不明，或为节省篇幅而省略。此例中的ed.意为edition。
（2） 论文集，在书名后加[C]
[序号]□作者.□论文集名□[C].□出版地：出版社，出版年.

例8：一位编者：
[1] Frye, N., ed. Sound and Poetry [C]. New York: Columbia University Press, 1957.
[2] 辛希孟. 信息技术与信息服务国际研讨会论文集：A集 [C]. 北京：中国社会科学出版社，1994.


例9：多位编者：
[1] Biguenet, J., and R. Schulte, eds. The Craft of Translation [C]. Chicago: University of Chicago Press, 1992.


（3）论文集中的文章
[序号]□析出的文章主要责任者.□析出文章名[A].□论文集的主要责任者(任选).□原文献题名[C].□论文集的主要责任者(任选).□出版地：出版社，出版年：析出文献起~止页码.

例10：文章名和书名全为英文 


[1] James, Nancy E. Two Sides of Paradise: The Eden Myth According to Kirk and Spock [A]. Spectrum of the Fantastic [C]. Ed. Donald Palumbo. Westport, CT: Greenwood, 1988: 219-223.

例11：文章名为英文，书名为中文
[1] Jackobson, R. On linguistic aspects of translation [A]. 西方翻译理论精选. 申雨平编. 北京：外语教学与研究出版社，2002.
例12：论文集中的文章，文章名和书名全为中文
[1] 钟文发. 非线性规划在可燃毒物配置中的应用[A]. 运筹学的理论与应用——中国运筹学会第五届大会论文集[C]. 赵玮编. 西安：西安电子科技大学出版社，1996：468-471.
（4）期刊文章，在文章名后加[J]
[序号]□作者.□文章名□[J].□学术刊物名,□年（卷/期）:□引用起~止页.

例13：
[1] Gass, S. Integrating Research Areas: A Framework for Second Language Studies [J]. Applied Linguistics, 1988(9):198-217.


[2] 罗一. 研究生英语论文中连接副词使用情况调查 [J]. 解放军外国语学院学报, 2003 (1): 59-62.

（5）报纸文章，在文章名后加[N]
[序号]□主要责任者.□文献题名□[N].□报纸名,□出版日期(版次).

例14：
[1] Di Rado, A. Trekking through College: Classes Explore Modern Society Using the World of Star Trek [N]. Los Angeles Times, 15 Mar. 1995(A3). 

注意日期的格式：英式英语表示日期的顺序是“日、月、年”，美式英语则是“月、日、年”，如（文章中的写法）：2nd March, 1996 (英)；March 2, 1996 (美)。在参考文献中我们采用英式英语的格式，如：15 Mar. 1995。
（6）词典、百科全书等工具书，或其他未说明的文献类型，在书名后加[Z]
[序号]□主要责任者.□文献题名□[Z].□出版地:□出版者,□出版年份.
例15：
[1] Asher, E. The Encyclopedia of Language and Linguistics (vol.10) [Z]. Oxford: Pergamon Press, 1994.
[2] 张道真. 现代英语用法词典 [Z]. 上海：上海译文出版社，1983.

（7）学位论文，在论文名称后加[D]
中文编写格式：

[序号]□学生姓名.□学位论文题目□[D].□学校及学位论文级别,□答辩年份. 

例16：

[1] 王葆华. 动词的语义及论元配置 [D]. 复旦大学博士论文, 2003.

英文编写格式：

[序号]□学生姓名.□学位论文题目□[D].□学位论文级别及学校.□答辩年份. 
例17：未出版的学位论文

[1] Almeida, D. M. Father's Participation of Family Work: Consequences for Father's stress and Father-child Relations [D]. Unpublished master's dissertation, University of Victoria, British Columbia, Canada, 1990.


例18：已出版的学位论文
[1] Ames, B. Dreams and Painting: A Case Study of the Relationship between an Artist's Dreams and Painting [D]. Doctor’s dissertation, University of Virginia, 1978. Ann Arbor: UMI, 1979.

（8）网上文章，在文章名后加[OL]
[序号]□编号.□电子文献题名□[电子文献及载体类型标识].□电子文献的出处或可获得地址.
注意：中英文格式略有差别，详见以下实例。

例19：

[1] Net 1. 关于中国学术期刊标准化数据库系统工程的进展[OL].
http://www.cajcd.edu.cn/pub/wml.txt/980810-2.html.

例20：
[1] Net 2. Deconstruction[OL]. http://www.brocku.ca/english/courses/4F70/deconstruction.html
（9）网络期刊，在文章名后加[J/OL]
例22：
[1] Zhong, W. H. An overview of translation in China: Practice and theory [J/OL]. Translation Journal. Vol.7. Retrieved 6 April 2006. <http://accurapid.com/journal/ 24china.htm>.
说明：Translation Journal 为网络期刊名，Vol. 7为卷号，加句号以结束期刊名项。后面是上网日期和网址。
（10）集体作者的书

例23：单位名作为作者（英文）

[1] National Research Council. China and Global Change: Opportunities for collaboration [M]. Washington Acad., 1992.
例24：单位名作为作者（中文）
[1] 中华人民共和国教育部. 英语课程标准 (实验稿) [M]. 上海：上海教育出版社，2001.

（11）无作者的书、文章或其它材料
例25：书，以书名开始
[1] Encyclopedia of Indiana [Z]. New York: Somerset, 1993.

例26：报纸文章，以文章名开始

[1] Cigarette sales fall 30% as California tax rises [N]. New York Times, 14 Sept. 1999: A17.
例27：小册子，以名称开始
[1] Street Map of Ancient Rome [Z]. New York: Random, 1968.

（12）国际、国家标准

[序号]□标准编号,□标准名称□[S].

例28：

[1] GB/T 16159－1996, 汉语拼音正词法基本规则 [S].

（13）专利

[序号]□专利所有者.□专利题名:□专利国别,□专利号□[P].□公告日期或公开日期

例29：

[1] 姜锡洲. 一种温热外敷药制备方案: 中国, 881056073[P]. 1989-07-06
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论文题目：二号Times New Roman加粗，居中





指导老师姓名前加职称（Professor或 Instructor）；如是助教，不加职称，在姓名后加括号，注明学位，如Li Wei（MA）





作者姓名（汉语拼音）、导师姓名（汉语拼音）


均为小二号，Times New Roman，加粗，居中





院别、学校、完成时间：均为三号Times New Roman体，居中
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主要感谢导师和对论文工作有直接贡献及帮助的人士和单位。





两端对齐，小四号Times New Roman体; 首行缩进4字符; 行间距1.5倍。





“Acknowledgements, Contents, Abstract, 摘要” 用五号罗马数字单独编码，页码位于页面底端居中





中间空一行





居中，Times New Roman 四号，加粗





中间空一行





四号Times New Roman，加粗，左顶格





按外延大小顺序排列；小四号Times New Roman；分号隔开





最后一个关键词后不打标点符号





中间空一行





居中，三号，黑体





居中，四号，黑体；摘要两字之间空2个字符





中间空一行





宋体小四号，首行缩进两个汉字，行距1.5倍。两端对齐





中间空一行





300汉字左右，与英文摘要一致，语句通顺，表达流畅。





和英语关键词一致；小四号宋体；中间以分号隔开。





最后一个关键词后不打标点符号





左顶格，四号宋体，黑体。





摘要应简要地描述论文的主题、研究目的、研究方法、主要研究发现、研究的结论和所带来的启示。





居中，Times New Roman 四号加粗；不用 “outline”





左顶格，Times New Roman 小四号；行距1.5倍；一级标题加粗








空1行





各级标题用短语；层次要分明；实词首字母大写；使用Chapter 1或Chapter One 均可，但全文应统一。





下一级标题序号对齐上一级标题的第一个字母





一般分为5章，各专业、方向可作适当调整





目录中页码要与正文中的页码一致





各章标题：居中，小三号，Times New Roman，加粗；前后各空一行








三号，加粗，居中，Times New Roman体





文中作者未出现：圆括号内标明作者姓（汉语只注明作者姓的拼音），空格，页码；文末文献要对应








其他各级标题：顶行，二级标题（1.1、1.2…）四号，三级标题（1.1.1、1.1.2…）小四号，Times New Roman体，加粗；前后各空一行








注释一律用尾注：文中采用右上标注的方式








正文至附录用5号阿拉伯数字标注页码，页面底端居中








引言一般为第一章，包括选题的背景与目的，论文的基本结构，研究方法等








正文字数一般在5000至6000外文单词之间，小四Times New Roman体，行距1.5倍；页边距3.18cm, 不设页眉





书名用斜体；文章名加引号





本句作者Gentzler已在文内出现：圆括号内只标明页码





新一章另起一页，顶上格，后空一行








作者Derrida在文内已出现，这里最后只标明页码





超过四行的引文：整段引文左边空10个字符的间距，右边也缩进同样的距离。所引段落上下各空一行，字体用五号；行距为1。








如所引原文第一行有缩进，则该行在论文中再缩进三个字符的间距，即引文第一行缩进13个字符





作者Defoe在文内未出现：圆括号内标明作者姓名，空格，页码





句号在括号前





单独一页；一律使用Bibliography字样，居中，四号Times New Roman，加粗；所有文献按首字母顺序排列；1.5倍行距；转行后以第一行首字母为准缩进4个英文字符位置；更多的文献格式参见后文。





楷体GB2312，小初号，加粗





Times New Roman ，三号，加粗，居中





黑体，小二，居中





宋体，三号，加粗





宋体，三号，加粗








黑体，三号，居中





作者姓名（汉语拼音）、导师姓名（汉语拼音）：均为小二号，Times New Roman体，居中





院别、学校、完成时间：均为三号Times New Roman体，居中





本页不标页码





楷体GB2312，小初号，加粗





Ms mincho，加黑 小二，居中





宋体，三号，加粗





黑体，三号，居中





宋体，三号，加粗








宋体，四号，加粗，居中，中间空3格。





小五，宋体， 数字Times New Roman








对应的中文题目，黑体，小二，居中，





宋体，小四， 1.5倍行距，限一页。





宋体，小四，加黑





顶格，宋体，小四，加粗








顶格，MS　Mincho，小四，加粗








小四，MS　Mincho字体 ，加黑，3―6个词





MS　Mincho，小二，加粗，居中，中间空3格，





目录中层次不超过3级，占满一页为宜





页码，4号 Ms Mincho





MS　Mincho，三号，居中





换章另起一页换页操作方法：在上一页文字末尾按下ctrl+Enter组合键





MS　Mincho，三号，居中，中间空2格





MS　Mincho，4号，左对齐，





MS　Mincho，小四，左对齐，





MS　Mincho，4号，左对齐。





MS　Mincho，小4，左对齐，





MS　Mincho，三号，居中，








小四号，居中，MS　Mincho





MS　Mincho，三号，居中，








小四， MS　Mincho





四号，居中，MS　Mincho








五号，宋体/Times New Roman，序号与文字间空一格





参照一级标题，中间空三格





五号，宋体/Times New Roman





表示该文献为专著或一般图书姓，写全





名，全写，也可缩写。如有中间名，一般缩写





姓，写全





出版年





出版地





书名，斜体





出版社





中文文献，无论是书名还是文章名，均不用斜体，不用书名号，也不用引号。





作者项也可写成：Okuda, M., and D. Okuda.





书名斜体，主标题和副标题的第一个词首字母和各实词首字母大写，其余小写（专有名词首字母除外）。





作者超过两人的，也都要写全。各作者之间加逗号，最后一位作者之前加“and”。 作者项也可写成：Quirk, R., S. Greenbaum, G. Leech, and J. Svartvik.





意为editor





意为Translated by





意为Edited by





意为Translated by





两位作者。第二位作者姓名不颠倒，名缩写，姓写全。





表示该文献为论文集或会议录。





作者为编者。如只有一位编者，写“ed.”即可。





文章名不用斜体，也不用引号。文章名的主标题和副标题的一个词首字母和各实词首字母大写，其余小写（专有名词首字母除外）。





论文集名斜体





不出现在文献首的人名，姓名均不颠倒。名以写全为宜，也可缩写；姓必须写全。





表示该文献为论文集中的文章





意为Edited by，后接论文集编者的姓名





文章名不用斜体。





表示该文献为期刊文章。





页码





卷号





年份





期刊名，斜体





文章名不用斜体，也不用引号。文章名的主标题和副标题的第一个词首字母和各实词首字母大写，其余小写（专有名词首字母除外）。





表示该文献为报纸文章





报纸名称斜体





发行日期





版次





未出版的学位论文，论文名不用斜体，主标题和副标题的一个词首字母和各实词首字母大写，其余小写（专有名词首字母除外）。论文名称后写“Unpublished doctor’s / master’s dissertation”





论文答辩通过的时间





学位论文的级别，此为硕士论文





学校名称、所在地区





已出版的学位论文，论文名称用斜体，主标题和副标题的第一个词首字母和各实词首字母大写，其余小写（专有名词首字母除外）。论文名称后写“Doctor’s / master’s dissertation”，后接学校名称。最后是出版地、出版社和出版年。





表示该文献为网上期刊





集体作者





表示该文献为字典、工具书或其他未说明的文献类型





无作者的书，以书名开始





无作者的报纸文章，以文章名开始。











